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Zoom-Einstellungen fiir Aufzeichnungen
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UNIVERSITY OF APPLIED SCIENCES

Bei Aufzeichnungen mit Zoom dlirfen aus datenschutzrechtlichen Griinden keine personenbezogenen Daten der
Studierenden erhoben werden, d.h. die Studierenden diirfen auf der Aufnahme weder zu héren noch zu sehen sein.
Die einzige Ausnahme tritt ein, wenn Sie im Voraus von allen betroffenen Studierenden das schriftliche
Einverstandnis eingeholt haben.

Mit den folgenden Schritten kénnen Sie Zoom so einstellen, dass nur Sie selbst auf der Aufnahme zu sehen und zu
horen sind:

1. Stellen Sie sicher, dass Sie vor der Aufzeichnung alle Teilnehmenden stummschalten. Die Option finden Sie
unter ,Teilnehmer - Alle stummschalten“. Nehmen Sie den Haken weg, sodass die Teilnehmenden die
Stummeschaltung nicht eigenstandig aufheben konnen und klicken Sie dann auf ,Ja“.
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Einladen Alle stummschalten : Den Teilnehmern gestatten, ihre Stummschaltung selbst aufzuheben.

2. Wechseln Sie fir die Aufzeichnung in die Sprecheransicht (oben rechts im
Meeting). Damit sind nur Sie in der Aufnahme sichtbar, sofern die [ JEEAEEIEEE
Stummschaltung der Teilnehmenden bestehen bleibt.

3. Mochten Sie lhren geteilten Bildschirm aufzeichnen haben Sie zwei verschiedene Moglichkeiten:
a. Deaktivieren Sie wadhrend der Bildschirm- RS eieees Conpiten mfzcichuen
Ubertragung und vor der Aufzeichnung das In der Cloud aufzeichnen
Videopanel. Gehen Sie dazu in der Meniileiste auf Annotierung durch Teilnehmer deaktivieren
,Mehr - Videopanel ausblenden”. Mit dieser e el omtnent atoren SuE D

Einstellung wird in der Aufnahme keine Webcam Videopanel ausblenden
. Unfixierte Meeting-Kontrollleiste ausblenden  Ctrl+Alt+Shift+H
aufgezeichnet.

Den Computerton freigeben

Freigabe fir einen Vollbild-Videoclip optimieren
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Neue Freigabe Freigabe unter Kommentier Fembedienung Beenden

b. Bitten Sie alle Teilnehmenden die Webcams wahrend der Aufzeichnung zu deaktivieren und
wechseln Sie das Videopanel bei der Bildschirmiibertragung in die [ =
Sprecheransicht. Mit dieser Einstellung wird lhre Webcam in der
Aufnahme oben rechts im Bild aufgezeichnet.
Hinweis: Es gibt keine Moglichkeit die Webcams der Teilnehmenden
permanent zu deaktivieren. Aktivierte Webcams kdnnen vom Host
jedoch Uber ,Rechtsklick - Video ausblenden” deaktiviert werden.

4. Starten Sie die Aufzeichnung im Menii unter ,Aufzeichnen - Auf diesem Computer aufzeichnen”. Das Video
wird nach dem Beenden des Meetings automatisch erzeugt.

Hinweis: Weisen Sie die Teilnehmenden vor jeder Aufzeichnung auf den Start der Aufnahme hin.

Fir Lehrzwecke ist eine Speicherung im externen Cloudsystem nicht erlaubt!



